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1. Einleitung

Es ist wichtig, dass die im Rahmen des Programms durchgefiihrten Projekte gedndert werden
kénnen, damit sie an bestimmte unvorhergesehene und/oder neue Umstande oder Ereignisse
angepasst werden kénnen.

Diese Anderungen lassen sich in zwei Kategorien einteilen:
- Geringfiigige Anderungen, die eine Genehmigung durch die VB/das GS erfordern
kdénnen oder auch nicht;
- MaBgebliche Anderungen, die die Genehmigung des Lenkungsausschusses (LA)
erfordern.

Unabhangig von der Art der Anderung muss der federfilhrende Partner (FP) den/die
Projektbeauftragte/n im GS Uber die Absicht, eine Anderung einzureichen, auf dem Laufenden
halten und alle fiir den Abschluss der Anderung erforderlichen Schritte einhalten. Eine
Anderung darf erst nach Erhalt der erforderlichen Genehmigungen, wie in diesem Dokument
beschrieben, durchgefiihrt werden. Jeder Antrag muss anhand der im JEMS verfiigbaren
Vorlage (Export > Export Plugin > Modification request MR) ausfuhrlich erldutert und
begriindet werden. Die verschiedenen Schritte, die im Uberwachungssystem JEMS zu
befolgen sind, werden am Ende dieses Dokuments beschrieben.

Gemall der zwischen dem FP und den Projektpartnern unterzeichneten
Kooperationsvereinbarung mussen die Projektmitglieder stets in Kontakt bleiben und
sicherstellen, dass jeder Anderungsantrag, der zur Genehmigung vorgelegt wird, zuvor von
allen Partnern erortert und genehmigt wurde. Es liegt in der Verantwortung des FP, sich zu
vergewissern, dass er die Genehmigung der Partnerschaft hat, wenn er das Verfahren im
Zusammenhang mit einem Anderungsantrag einleitet. Jeder Partnerschaft steht es frei, ihre
eigenen internen Regeln fiir die Art und Weise festzulegen, wie Anderungen innerhalb des
Konsortiums beantragt werden.

Jede Anderung sollte genehmigt werden, bevor sie in Kraft tritt. Die Nichteinhaltung
dieser Verfahren liegt in der alleinigen Verantwortung des FP/Partners und kann dazu fUhren,
dass die durch diese Anderungen entstandenen Kosten nicht erstattet werden.

Ein Anderungsantrag muss spitestens sechs Monate vor Projektende zusammen mit
allen Belegen per E-Mail an die/den Projektbeauftragten im GS geschickt werden.

Die VB/das GS filhren eine Ubersichtstabelle (ber geringfiigige und maRgebliche
Anderungen, die formell im JEMS eingereicht wurden.
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2.  Geringfligige Anderungen

Geringfuigige Anderungen sind Anderungen, die sich weder auf die Ergebnisse und Ziele des
Projekts noch auf die Hohe der EFRE-Mittel oder anderer offentlicher Kofinanzierungen
auswirken und auch nicht die Zusammensetzung der Partnerschaft beeinflussen.

2.1. Geringfiigige Anderungen, die keiner Genehmigung durch die
VB/das GS bediurfen (informelle Anderungen)

Einige Projektanderungen, die informell sind, kdnnen ohne die formelle Genehmigung der
VB/des GS méglich sein. Dies ist der Fall, wenn sich die Anderungen nicht auf den Inhalt des
zwischen dem Programm und dem Projekt geschlossenen Bewilligungsschreibens auswirken.

2.1.1 Geringfiigige Anderungen, die keiner Genehmigung durch die VB/das GS
bediirfen, kdonnen sein (keine erschopfende Liste)

- Anderungen von Namen und Adressen;
- Weitere administrative Anderungen auf der Partnerschaftsebene.

2.1.2 Aligemeine Bedingungen fiir den Antrag und das Verfahren

1. Die/der Projektbeauftragte im GS muss vom FP vor jedem Anderungsantrag konsultiert
werden.

2. Der FP muss im JEMS einen Antrag unter Verwendung der verfigbaren Vorlage
(Export > Export Plugin > Modification request MR) stellen, in dem die vorgesehenen
Anderungen detailliert aufgefiihrt sind.

3. Die VB/das GS flihrt eine technische Kontrolle des Antrags durch (insbesondere um
festzustellen, ob die Anderung stattdessen die Genehmigung der VB/des GS oder des
LA erfordert und/oder um sicherzustellen, dass sie keinen Fehler im Projekt/JEMS
auslost).

4. Wenn die VB/das GS keinen technischen Fehler feststellt, wird das Antragsformular
von der VB/dem GS fiir diese Anderung geéffnet und der FP kann mit den
geringfuigigen Anderungen in JEMS fortfahren.

5. Nachdem die Anderungen durch das Projekt in JEMS eingepflegt wurden, fiihrt die
VB/das GS eine administrative Priufung durch (einschlieBlich Dokumentation der
Ergebnisse), bevor sie/es die neue Version des Antragsformulars genehmigt.

2.2. Geringfiigige Anderungen, die eine Genehmigung der VB/des GS
erfordern

Einige geringfiigige Anderungen an den Projekten bedlrfen der Genehmigung durch die
VB/das GS. Dies ist insbesondere dann der Fall, wenn ein neues Bewilligungsschreiben
ausgestellt werden muss.

Geringfligige Anderungen, die der Genehmigung durch die VB/das GS bediirfen, kénnen
maximal zweimal pro Durchfiihrungsjahr und pro operationellem Projekt bewilligt werden,
sofern die VB/das GS nicht ausnahmsweise etwas anderes genehmigt.
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Geringfligige Anderungen, die der Genehmigung durch die VB/das GS
bediirfen, konnen sein (keine erschopfende Liste)

Anderungen innerhalb eines Partnerbudgets, zwischen Kostenkategorien, Anderungen
der Kofinanzierungsquelle, bei einem konstanten EFRE-Budget auf
Projektpartnerebene, die nicht unter die Flexibilitatsregel fallt (siehe unten), mit
Ausnahme der Kirzung des genehmigten EFRE-Betrags fiir einen oder mehrere
Partner (ohne Auswirkungen auf die Projektziele, die Ergebnisse oder die
Neuzuweisung des Budgets an andere Projektpartner);

Anderungen der Zielwerte der Indikatoren;

Eine Anderung der MaRnahmen/Leistungen (ohne Auswirkungen auf das Gesamtziel
des Projekts);

Administrative Aufteilung der Partner, ohne andere Budget- und Finanzzuweisungen
zu berihren;

Anderungen von Partnerschaften innerhalb von Einrichtungen, die zu derselben
rechtlichen Gruppe/Holding innerhalb des Programmgebiets gehoren;

Dauer: jede Verldngerung (je nach der in der betreffenden Aufforderung zur
Einreichung von Vorschlagen festgelegten Hochstdauer).

Allgemeine Bedingungen fiir den Antrag und das Verfahren

Die/der Projektbeauftragte im GS muss vom FP vor jedem Anderungsantrag konsultiert
werden.

Der FP muss im JEMS einen Antrag unter Verwendung der verfiigbaren Vorlage
einreichen, der die vorgesehenen Anderungen und, falls der Antrag Auswirkungen auf
das Budget hat, eine entsprechende Budgettabelle enthalt (Export > Export Plugin >
Modification request MR).

Die VB/das GS flhrt eine technische Kontrolle des Antrags durch (insbesondere um
festzustellen, ob die Anderung stattdessen die Genehmigung des LA erfordert
und/oder um sicherzustellen, dass sie keinen Fehler im Projekt/JEMS auslost).

. Wenn die VB/das GS keinen technischen Fehler feststellt, fihrt die VB/das GS eine

Analyse durch und entscheidet Uber die Genehmigung oder Ablehnung des
Anderungsantrags (falls erforderlich, leitet die VB/das GS Fragen an den FP mit einer
Antwortfrist weiter).

Wenn die VB/das GS den Antrag genehmigt, wird das Antragsformular fir diese
Anderung von der VB/dem GS ged6ffnet und der FP kann mit den Anderungen in JEMS
fortfahren.

Nachdem die Anderungen durch den FP des Projekts in JEMS eingepflegt wurden,
fuhrt die VB/das GS eine administrative Prifung durch (einschlieRlich Dokumentation
der Ergebnisse), bevor sie die neue Version des Antragsformulars genehmigt.

MaRgebliche Anderungen

Gemal dem Beschluss des BA vom 23. November 2023 hat der LA die Aufgabe, Projekte
auszuwahlen und in diesem Zusammenhang maRgeblichen Anderungen zu bewerten.

Malgebliche Anderungen an einem Projekt miissen vom LA bewertet werden und sind auf
zwei Anderungen wahrend des gesamten Projekts und eine Anderung pro Jahr beschrankt,
sofern die VB/das GS keine Ausnahmegenehmigung erteilt.
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Alle Anderungen, die nicht unter die oben genannten Definitionen fiir geringfligige Anderungen
fallen, gelten als maRgebliche Anderungen und bediirfen daher der Genehmigung des LA und
mussen aufgrund ihrer Komplexitat der VB/dem GS im Voraus zur Kenntnis gebracht werden.

3.1.1 MaRgebliche Anderungen, die der Genehmigung durch den LA bediirfen,

konnen sein (keine erschopfende Liste)

Finanzierung: Anderungen, die sich auf das EFRE-Budget des/der Partner(s)
auswirken: z. B. Anderung des Finanzplans, Verschiebung von EFRE-Mitteln zwischen
Projektpartnern oder Anpassung des Prozentsatzes der EFRE-Beteiligung.

Inhalt: Eine wesentliche Anderung des Projektinhalts (eine Anderung, die sich auf das
Gesamtziel des Projekts auswirkt).

Partnerschaft, ausgenommen Anderungen innerhalb von Einrichtungen, die zu
derselben rechtlichen Gruppe/Holding innerhalb des Programmgebiets gehdren.

3.1.2 Allgemeine Bedingungen fiir den Antrag und das Verfahren

MafRgebliche Anderungen sind Anderungen, die den Kern des Projekts und die urspriingliche
Grundlage betreffen, auf der der LA beschlossen hat, dem Projekt eine Kofinanzierung
zuzuweisen. Daher muss ein strenges Verfahren eingehalten werden:

1.
2.

Der GS-Projektmanager muss vom LP vor jeder Anderungsanfrage konsultiert werden.
Der Leadpartner muss im JEMS eine Anfrage mit der verfigbaren Vorlage einreichen,
die die geplanten Anderungen detailliert (Export > Export Plugin > Anderungsanfrage
MR). Falls die Anfrage Budgetauswirkungen hat, muss eine unterstitzende
Budgettabelle beigefliigt werden (verwenden Sie dazu das ‘Standardbudgetexport’-
Plugin und markieren Sie die Budgetanderungen) sowie alle relevanten
unterstitzenden Dokumente.

Die VB/GS fihrt eine technische Kontrolle der Anfrage durch (insbesondere zur
Bewertung, ob die Anderung tatséchlich die Genehmigung des LA erfordert und/oder
um sicherzustellen, dass sie keinen Fehler im Projekt/JEMS auslost).

Falls die VB/GS keine technischen Fehler findet, fihrt die VB/GS eine qualitative
Bewertung durch und schlagt die Genehmigung oder Ablehnung der
Anderungsanfrage vor. Aufgrund der Art der Anderung ist die Genehmigung des LA
erforderlich. Nach Erhalt einer wesentlichen Anderungsanfrage stellt die VB/GS die
Anfrage den LA-Mitgliedern zusammen mit der qualitativen Bewertung zur Verfugung.
Die LA-Mitglieder prifen die Anderungsanfrage.

. Anderungsanfragen werden vierteljahrlich im Marz, Juni, September und Dezember

zur Genehmigung durch den LA eingereicht. Jede Anfrage wird daher in die
Tagesordnung des LA aufgenommen, wenn alle relevanten Informationen mindestens
vier Wochen vor dem geplanten LA-Entscheidungstermin verfligbar sind. Falls keine
LA-Sitzung geplant ist, werden wesentliche Anderungsanfragen im schriftlichen
Verfahren eingereicht. Jedes Jahr wird ein genauer Kalender im Voraus festgelegt, den
LA-Mitgliedern mitgeteilt und auf der Programm-Website verotffentlicht. Jedes LA-
Mitglied hat das Recht, zusatzliche Informationen anzufordern. Falls zusatzliche
Fragen auftreten, werden diese an die Partnerschaft weitergeleitet, die eine Frist zur
Beantwortung erhalt.

Der LA entscheidet Uber die Genehmigung oder Ablehnung der wesentlichen
Anderungsanfrage gemaR seiner Geschéftsordnung.
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7. Falls eine wesentliche Anderungsanfrage vom LA genehmigt wird, wird das
Antragsformular fiir diese Anderung von der VB/GS gedffnet, und der LP kann die
Anderungen in JEMS vornehmen.

8. Nachdem die Anderungen vom Projekt-LP in JEMS eingefihrt wurden, fiihrt die VB/GS
eine administrative Prifung durch (einschlieR®lich Dokumentation der Ergebnisse),
bevor die neue Version des Antragsformulars genehmigt wird.

Es ist wichtig zu bedenken, dass die Genehmigung einer maRgeblichen Anderung mehrere
Wochen dauern kann. Da es sich hierbei um maRgebliche Anderungen des Projekts handelt,
mussen sie sorgfaltig Uberlegt und gut geplant werden. Bevor ein Antrag auf maRgebliche
Anderung an das Programm gestellt wird, missen die Projekte alle anderen Mdglichkeiten
(wie andere Arten von Anderungen) ausschopfen.
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4, Verschiedene Schritte, die im Uberwachungssystem (JEMS)
zu befolgen sind

Schritt 1 — Erstellung eines Anderungsantrags durch die Partnerschaft

1) Erzeugen Sie einen Export des Anderungsantrags als Word-Vorlagedokument (iber
Export > Export Plugin > Modification request MR

2) Klicken Sie auf Exportieren

3) Speichern Sie das erzeugte Word-Dokument

4) Flllen Sie die entsprechenden Abschnitte aus

5) Optional: Wenn sich der Antrag auf das Budget auswirkt, missen Sie den Standard-
Budgetexport verwenden, um eine Excel-Datei fir Anderungen mit Auswirkungen
auf das Budget zu erstellen.

Schritt 2 — Hochladen eines Anderungsantrags durch den FP

1) Gehen Sie zu Shared folder

2) Klicken Sie auf Upload Datei, um das/die ausgeflllte(n) Dokument(e) hochzuladen,
d.h.  Anderungsantrag + relevante  Anhéange (einschlieflich der
Standardbudgettabelle)

3) Senden Sie eine E-Mail mit Inrem Anderungsantrag an die/den Ihnen zugewiesene/n
Projektbeauftragte/n im GS und fugen Sie das/die Dokument(e) als Anhang bei.

Schritt3, 4 und 5 — technische Prifung, inhaltliche Bewertung und Ero6ffnung des
Anderungsverfahrens durch die VB/das GS

1) Die VB/das GS fihrt eine technische Prifung des Antrags durch, um festzustellen,
ob die Anderung in die Kategorie ,zulassig“ fallt und/oder ob sie keinen technischen
Fehler im Projekt/System auslost. Die technische Prifung wird in JEMS
hochgeladen.

2) Wenn die VB/das GS keinen technischen Fehler feststellt, wird eine qualitative
Analyse durchgeflihrt (auler bei geringfligigen Anderungen, die nicht die VB/das GS
erfordern), und die VB/das GS oder der LA entscheidet tiber die Genehmigung oder
Ablehnung des Anderungsantrags. Die inhaltliche Bewertung wird in JEMS
hochgeladen.

3) Wenn die inhaltliche Bewertung der VB/des GS oder LA positiv ausfallt und in den
Anderungsbereich in JEMS hochgeladen wurde, werden die Projektpartner dariiber
informiert, dass eine neue Anderung fiir den Antrag eréffnet wurde.

Schritt 6 — Fortfahren mit der Anderung durch den FP

1) Nehmen Sie die im Anderungsantrag beantragten Anderungen am Antragsformular
vor (in nicht gesperrten Abschnitten).

2) Reichen Sie das Antragsformular erneut ber Check & Submit (Prifen & Einreichen)
ein.

3) Informieren Sie den Projektkoordinator, dass die Anderungen eingereicht wurden.

Schritt 7 — endgultige Genehmigung durch die VB/das GS
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1) Wenn die Anderungen mit dem eingereichten Anderungsantrag ibereinstimmen und
keine weiteren Probleme festgestellt werden, genehmigt die VB/das GS die
Anderung
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5. Flexibilitatsregel

Die Flexibilitatsregel erlaubt es den Projekten, das genehmigte Budget in einer
Kostenkategorie um bis zu 25 % auf Partnerebene zu uberschreiten, ohne einen
Anderungsantrag stellen zu miissen. Budgetanderungen, die unter die Flexibilitatsregel fallen,
miissen daher nicht die Verfahren zur Anderung von Projekten im Programm (wie oben
beschrieben und auf der Website des Programms ausfiihrlich beschrieben) befolgen.

Die Mehrausgaben mussen durch geringere Ausgaben in anderen Kostenkategorien
ausgeglichen werden.

Einschrankungen: Das Gesamtbudget (EFRE und o6ffentliche Kofinanzierung) eines
Partners kann nicht erh6ht werden.

Es gibt eine fakultative maximale Abweichung von 25 % pro Kostenkategorie auf der Ebene
der Projektpartner. Die Partner kénnen die Ausgaben pro Kostenkategorie Uberschreiten,
vorausgesetzt, dass alle ihre Aktivitaten durchgefiihrt werden und dass das Budget jeder
Kostenkategorie auf Partnerebene innerhalb der oben beschriebenen Flexibilitdt von 25 %
bleibt (bei konstantem Niveau des Gesamtbudgets).

Der Partner ist nach wie vor verpflichtet, seine Projekiziele wie im genehmigten
Antragsformular in Bezug auf Aktivititen und Ergebnisse zu verwirklichen. Die
Flexibilitatsregel fur das Budget ermdglicht es dem Partner, die normalen Abweichungen
zwischen Budgetplanung und tatsachlichen Ausgaben fir die Durchfihrung flexibler zu
verwalten.

Die VB/das GS stellt sicher, dass die 25-%-Grenze auf Partnerebene bei der Kontrolle der
Projektberichte nicht Uberschritten wird. Jede Uberschreitung um mehr als 25 % wird
abgelehnt. In diesem Fall kann die Partnerschaft immer noch eine Projektanderung
beantragen.
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